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KECSKEDI NEMET NEMZETISEGI
OVODA és BOLCSODE

Bolcsb6dei Szakmai Programja

Kecskéd kozség az Altal-ér volgyében fekszik. A Komarom-Esztergom varmegye kozépsd D-
i részén az Altal-ér volgyében helyezkedik el, Kornyétol 4,6 km-re, Tatabanyatol 11,3 km-re.
Tata 14 km-re van kézaton. Tatabanya-Oroszlany elévarosi vasut érinti a falut .

Kecskéd Kozség Onkormanyzata kdzel 195 MFt, 100 %-os finanszirozasu, Eurdpai Unids
forrasbol szarmazd tdmogatast nyert el egy bolcsdde 1étrehozasara a telepiilésen.

A beruhazas a kisgyermekek napkozbeni ellatdsanak, ezaltal a telepiilés lakossaganak a
bolcsddei szolgaltatdsokhoz vald hozzaférésének megteremtésére iranyul egy 1j, 14
féréhelyes bolcsdde 1étrehozasaval.

Az 6voda ingatlananak hatsé részén épiilt egy 0j épiilet, és ebben kapott helyet a bélcséde.

A projekt megvaldsitasanak indokat az jelenti, hogy a telepiilésen jelenleg nincs bdlcsddei
szolgaltatas, pedig a lakossag részérdl egyre nagyobb igény mutatkozik ra.

Az ¢épiilet foldszintes, nyeregtetds, hagyomanyos szerkezetekkel épiil, hasonldan az

ovodahoz.

A biztositott helységek: csoportszoba €s a hozza kapcsolddo, a gyerekek ellatasat biztositd
helységcsoport, akaddlymentes vizesblokk, mosdkonyha, neveldi szoba, dolgozoi 61t6z6 és
vizesblokk.

A két intézménynek egy koz0s utcai bejarata lesz, de a telken belill szétvalik a két funkcid
egymastol. Az épiilet elhelyezésével elegendd jatszoudvar marad az 6voda szdmara, €s
megfeleléen védett jatszoudvart alakitottak ki a bolcs6dének is .

A projekt eredménye egy a XXI. szdzadi kovetelményeknek ¢€s a lakossagi igényeknek
megfeleld korszerli bolcsdde , ahol biztositott lesz a telepiilésen €16 1 évesnél iddsebb, de még
nem 6vodaskoru gyermekek napkozbeni ellatasa.



1. Bevezetés

A gyermek, fejlédé személyiség, fejlédését genetikai adottsagok, az érés sajatos
torvényszertségei, a spontan és tervszeriien alkalmazott kornyezeti hatasok egyiittesen
hatarozzak meg. E tényezOk egyiittes hatdsanak kovetkeztében a gyermeknek sajatos,
¢letkoronként (¢életkori szakaszonként) és egyénenként valtozo testi és lelki sziikségletei
vannak. A személyiség szabad kibontakoztatasaban a gyermeket koriilvevo személyi és

targyi kornyezet szerepe meghatarozo.

A Dbolcsddei nevelés—gondozds — mint az elsdé intézményi keretek kozott megjelend
szocializacids szintér — gyermekkdzpontd, ennek megfelelden a gyermeki személyiség
kibontakoztatasara torekszik.

A Dbolcséde, mint a gyermekjoléti alapellatds része, a csalddban nevelkedd gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszerli gondozasat —nevelését végz0d intézmény. Azoknak a 20 hetestdl
3 éves kort gyermekeknek a nevelését — gondozasat vallalja, akiknek sziilei valamilyen ok miatt
nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatasukat, illetve szocialis, vagy egyéb ok miatt
sziikséges az intézményi gondoskodas a szamukra.

Alap dokumentumként fogadjuk el a ,,Bolcsddei nevelés — gondozds szakmai szabélyai”
modszertani levélben meghatarozott elveket (Emberi Er6forrasok Minisztériuma, Szocialis és
Gyermekjoléti Szolgaltatasok Féosztaly Budapest, 2012.). A bolcsddei nevelés — gondozas
megvaldsuldsat mindenben ehhez kivanjuk igazitani.

A bolcsédében csaladbarat, tamogatd intézményként biztositani kivanjdk a gyermekek
¢letkoranak, fejlettségének, egyéni sziikségleteinek megfeleld érzelmi, értelmi, ¢és
mozgasfejlodést, biztonsagos kornyezetet; lehetdséget kindlva az 01j tapasztalatok gylijtéséhez,
a kisérletezéshez — felfedezéshez; mas gyermekekkel vald kapcsolatteremtésre, 6romteli

jatékra.

A gyermekek joga, hogy:
- Torvényben meghatarozott szolgaltatdsokkal megfeleld szinvonalon biztositsak részére
az ellatast, oly médon, hogy ennek igénybevétele ne jelentsen szdmara aranytalan terhet,
- bolcsddében biztositott a ,,sajat” gondozond , felmend rendszer és hely allandosag.
- Minden segitséget megkapjon, testi, lelki, értelmi, érzelmi képességei

kibontakoztatasdhoz, személyisége fejlesztéséhez, ismeretei folyamatos bovitésé¢hez
3



- A csalad és gyermek Tligyeiben méltdnyosan, humdanusan, valamennyi tényezd
figyelembevételével, a tobbi gyermek érdekeinek mérlegelésével, a rendelkezésre allo

lehetdségek koziil szamara legkedvezdbbet valasztva dontsenek.

A Kecskédi Német Nemzetiségi Ovoda és Bolcséde szervezeti miikodését a Kecskéd Kozség
Onkorményzatanak hatdrozataval létrehozott érvényes alapito okirat (1. szamu fiiggelék), és
a Kecskédi Német Nemzetiségi Ovoda és Bolcséde Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
hatdrozza meg.

A szakmai miikodésének alapja e Szakmai Program, valamint a Szakmai Program alapjan
minden nevelési év elején elkészitett munkaterv, nevelési program és az évszaknak megfeleld

napirend; melyek az adott nevelési év aktualitasait tartalmazzak.

A bolesodék a gyermekek védelmérdl szoldo 1997.¢vi XXXI. torvény, €s annak agazati
végrehajtasi  rendeleteiben  meghatarozott jogszabalyok ¢és a Kecskéd Kozség

Onkorményzatanak Képvisel6testiilete - mint fenntarto - rendeletei alapjén végzik feladataikat.

Il. A bolcsode feladatai

Biztositja 20 hetes kortol 3 éves korig a gyermekek napkozbeni ellatasat. Feladata a dolgozo
sziilok, valamint a szocialisan és mentalisan intézményes ellatasra szoruld csaladok
gyermekeinek szakszeri gondozasa-nevelése. Biztositja a gyermekek testi-szellemei fejlédését
a napirend kialakitasaval és egyénre szabott nevelési modszerek alkalmazasaval. Feladata a
gyermek koranak és taplalkozas-élettani sziikségleteinek megfelel6 étrend biztositasa.

A bolesédek, mint neveldi kozosségek tudjak és ismerik a fejlddés elvarhatd folyamatainak
iranyat, ezzel segitik a gyed-en, gyes-en 1évé anyakat gyermeknevelési és gondozasi feladatok

ellatasaban.



I1l. A gondozas-nevelés alapelvei a bolcsédében

3.1.Csaladi nevelés tiszteletben tartidsa
A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, a bolcsode csaladpotlo
szerepet tolt be. Ebbdl kiindul6 feladatunk: a csaladi nevelés megismerése, értékeinek
atliltetése a gyakorlatba. Masrészt lehetévé tenni, hogy a sziilék megismerjék a
bolcsddékben folyd munkat, és bekapcsolodjanak a bolcsddei életbe. E két nevelési
szintér 6sszehangolésa, organizacioja.

3.2. Gyermeki személyiség tiszteletének elve
A gyermeki személyiséget kiilonleges védelem és segitség illeti meg. Feladatunk, hogy
a gyermeket bolcs6dei gondozasa-nevelése soran, a gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval fejlessziik.

3.3. Egyéni banasmod elve
A gyermek életkori és egyéni sajatossagait, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
hangulatat figyelembe véve segitjilk fejlodését. Megkiilonboztetett figyelmet kell
forditani a gyermek egyéni sziikségleteire a gondozas kozben. Gondozas kozben
neveliink, egyiittmiikodiink a gyermekkel. Feladatunk: a gyermeket egyéni sziikségletei
alapjan gondozni, nevelni, megnyilvanulésait tdimogatni.

3.4. A biztonsag, fokozatossag és rendszeresség elve
A gyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga noveli az érzelmi biztonsagot
(napirend, ismétlédé gondozéasi miiveletek, események), kiszamithatdsdguk jelenti a
gyermeknek a stabil és biztonsagos kornyezetet. Az 0j helyzetekhez vald hozzaszoktatas
segiti az alkalmazkodast, a valtozasok elfogadasat. Feladatunk: a sajat
kisgyermekneveld rendszer, a felmend rendszer, a csoportallandosag, a fokozatos és
sziilovel torténd beszoktatas biztositasa.

3.5. Nevelés ¢és gondozas egységének elve
A gondozasi ¢és nevelési feladatok elvalaszthatatlan egységet alkotnak, a gondozas
minden mozzanataban nevelési feladatot is teljesitiink. Feladatunk a gyermek bevonasa
a gondozds menetébe. Partnerként kezeljiik, egyiittmiikodését varjuk, biztatjuk és
biztositjuk az egyiittmiikodés, a gyakorlas, €s a tanulds lehetdségét. Célunk, hogy

oromforrés legyen a gyermek szdmara a gondozas.



3.6. Az aktivitas, az 6nalldsulas segitésének elve

A gyermeki probalkozasok, kezdeményezések elismerd segitése, a gyermek felé
iranyul6 érté figyelem, és az elfogadd szeretet, novelik az aktivitast. Feladatunk a
biztonsagos ¢€s tevékenységre motivald kornyezet megteremtése. 1d6, lehetdség és a
tevékenység elismerésének biztositasa (pozitivumokra vald tdmaszkodas) az 6nallosag

fejlesztése céljabol.

3.7. Az egységes neveldi hatasok elve

A gyermekekkel foglalkoz6 felndttek személyiségbeli kiillonbozdségét tiszteletben kell
tartani, de a kiilonb6z0 személyiségii kisgyermekneveldknek egységes elvek szerint kell
gondozniuk-nevelniiik a gyermekeket.
Ezeket az egységes elveket kozeliteni kell:
- egyeztetve végezzek a kiilonbozé gondozasi miiveleteket
- egyeztess€k az elvarasaikat, viselkedési szabalyokat
- gondozo-neveldi gyakorlatukat, szemléletiiket kozelitsék egymdshoz,
melyet a sziilokkel is egyeztessenek
- értsenek egyet az elfogadasban, az ontevékenység biztositdsaban
- akisgyermeknevel6 modellt nytjtson a sziildnek a gyermeknevelésben,
de ugyanakkor partneri kapcsolatban erdsitsék a sziildi kompetenciat
- segitsék a sziiloket a neveléssel kapcsolatos problémak megoldasaban,
de a sziilok 1is segitsék a kisgyermekneveloket a gyermekek
megismerésében, elfogadasdban (csaladlatogatds, beszoktatas, egyéni
beszélgetések, napi taldlkozasok, egyéni vagy fogaddoras,

szlilécsoportos beszélgetések stb.)

3.8. A pozitivumokra tamaszkodas elve
A bolcsédében a pozitivumokra timaszkodas elve kell, hogy megvaldsuljon a nevelési
munkaban. A gyermeki tevékenység, onellatds, manipulacid, vers, mese, mondoka €s
egyéb tevékenység sordn a gyermek kezdeményezését, munkajat elismeréssel,
dicsérettel nyugtazzuk. Feladatunk a megerdsités, dicséret, tamogatas, elismerés a

gondozo-neveld tevékenységben.



3.9. A kiilonbo6zdség tiszteletben tartdsanak elve

A kisgyermekneveld a gyermeki identitastudat kialakitasat, fejlodését, megismerését
tiszteletben tartja, és a gondozas-nevelés soran az életkori sajatossagok €s a fejlettségi
szint figyelembe vételével segiti. Feladatunk a sajat és mas kultira, hagyomanyok
tiszteletben tartdsa, €s tdmogatasa.

Toreksziink arra, hogy a gyermekek emberi méltosagat mindenkor tiszteleten tartva a
hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatél mentes gondozasban-nevelésben

részesiilhessenek.

IV. A bolcsddel gondozas-nevelés feladatai

A gondozas-nevelés feladatai az alabbi teriileteken valosulnak meg:
- Egészségfejlesztés; gondozas-onellatas alakitasa;
- Egyéni és kozosségi szocializacio, érzelmi és mentalis nevelés biztositasa;
- Megismerési folyamatok fejlodésének segitése, problémamegoldd helyzetek
gyakorlasa, gyermeki kezdeményezések, tanuldsi folyamatok tdmogatésa;

Kiegészitd programok szervezésével a fenti feladatok valtozatos formaban teljesithetok.

4.1.Egészsegfejlesztés

egészséges testi €s lelki fejlddéshez sziikséges, biztonsagos személyi €s

targyi kdrnyezet megteremtése

- az elsddleges sziikségletek (etetés, altatas, levegdztetés, napoztatas,
szobatisztasag) egyéni igények szerinti kielégitése

- az alapvet6 kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése, az életkori
¢s egyéni igények alapjan — évszakhoz igazodo6 napirend kialakitéasa.

- szabad levegdn jatszas és alvas biztositasa

- akorszerli, egészséges taplalkozas és taplalas megvaldsitasa

4.2. Az érzelmi fejlodés €s a szocializacio segitése

- derts, csaladias 1égkor biztositasa
- a bolcsddébe keriiléssel (adaptacioval) jaro nehézségek csokkentése, a
gyermek segitése az atélt nehézségek feldolgozasaban

- szoros, személyes kapcsolat kialakitasa a kisgyermekneveldvel



- az egészséges fejlodeés segitése — az egyéni sziikségletek kielégitése
csoportos helyzetben

- bizalmon és elfogadason alapul6 kapcsolatok kialakitasanak segitése, az
egylittélés szabdlyainak elfogaddsa, az empatia ¢és tolerancia
fejlodésének segitése

- koz0s €élmények szerzésének tdmogatasa

- a kommunikativ képességek fejlodésének segitése (meghallgatés, értd
figyelem, kérdések lehetdsége, kérdések megvalaszolasa, torténeket

elmesélése stb.)

4.3. A megismerési, tanulasi folyamatok fejlodésének segitése

- a gyermeki érdeklddés felkeltése, az érdeklddési kor boviilésének
segitése

- a gyermek ¢letkoranak, érdeklodésének megfelelé tevékenységi
lehetdség biztositasa

- a tevékenységhez kapcsolddd élmények, helyzetmegolddsi mintak
biztositasa

- az Onallosag €s kreativitas tdmogatasa

- az 0nallo valasztas képességének tamogatasa

- ismeretnyujtas, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése

- a gyermek tevékenységének  tdmogatd-batoritdo,  odafigyeld

megerdsitése, az onkifejezd tevékenység lehetdségének megteremtés

V. A bolcsddei élet megszervezésének elvei

5.1. Beszoktatas

Alkalmazzuk a sziildvel torténé és a sziil6 nélkiili fokozatos beszoktatast is a bolcsddében. A
szilovel torténd azonban nagyobb biztonsdgot ad a gyermeknek, megkdnnyiti az Uj
kornyezethez valo alkalmazkodast. Az anya részérdl a kisgyermeknevelonek torténd
gyermekatadds fokozatos érzelmi kotddés kialakuldsat jelenti, segiti az 1) kdrnyezet

elfogadasaban a gyermeket és mérsékli az adaptacids reakciokat.



5.2. Sajat kisgyermekneveld rendszer

A személyi allandosag elvén nyugszik. A csoport fele (5-7 gyermek) tartozik egy

kisgyermeknevel6hoz, aki beszoktatja, végzi a gondozasi-nevelési feladatokat és figyelemmel

crer

5.3. Bolcsddei csoport szervezése

A bolcsddei gyermekcsoport 1étszama 10 16, 12 f6ig feltdlthetd. Ha minden gyermek 2 év feletti

akkor 14 f6 az ellatott gyermekek szama

5.4. Napirend

A jol szervezett és folyamatos napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit. Kiszamithatdsagot, biztonsagérzetet teremt a
gyermeknek, lehetdséget biztosit az onallosagi torekvések kibontakozéasara és kikiiszoboli a
varakozasi id6t.

A gondozéas-nevelés alapelveinek érvényesiilnie kell a napirendben, de a megvaldsulashoz
vezetd utakban kiilonbozéségek vannak, melyek féleg a gyermekek korabdl, fejlettségébdl stb.
adodnak. Ezen feladatok megvaldsitasahoz elengedhetetlen a csoportban kidolgozott nevelési

program. A kisgyermekneveldk munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik.

V1. A bolcsddel gondozas-neveles fobb helyzetei

A bolcs6dében a gondozas-nevelés egységet alkot. Valamennyi helyzetben biztositani kell a
gyermek szamara, hogy életkoranak, érdeklédésének megfeleléen ismerkedjen a személyi és a
targyi kornyezettel. A gondozas és nevelés valamennyi helyzetében biztositani kell a gyermek

szabad aktivitas iranti igényének kielégitését és kompetencia érzésének erdsitését.

6.1. Gondozas

Bensdséges interakcios helyzet kisgyermeknevel6-gyermek kozott, melynek els6dleges célja a
gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, amely a szocialis kompetencia kialakitdsanak
feltétele (hely, 1d6, lehetdség biztositasa a gyermek szdmara). Minden mozzanata nevelési

szintér is egyben.



6.2. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége a jaték, mely eldsegiti a vildg megismerését, a testi,
értelmi, érzelmi és szocialis fejlédését a gyermeknek. A jaték tdmogatasaval, a feltételek
biztositasaval, az egylittmikodéssel eldsegiti a  kisgyermekneveld6 a nyugodt
jatéktevékenységet, a gyermek kreativitdsdnak fejlodését.
A targyi kornyezet, a jatékeszk6zok meghatarozzak a gyermekek fejlodését. Toreksziink arra,
hogy optimalis mennyiségli és jo mindségi jatékkészlet vegye koriil a gyermekeket.
Legfobb feladat, a belsé késztetésbol adodo, oromet ado, Onkéntes jatéktevékenység
feltételeinek biztositasa.

- Eszkozok biztositasa:

- Kiilonboz6 jatékfajtak biztositdsa (forma, szin, anyag, méret, funkcio). A
bolcsddei csoportban azonos jatékeszkozokbdl legalabb a csoport kétharmad
részének elegendd mennyiség sziikséges (konfliktusok elkeriilése miatt).

- A jatekeszkozoket nyitott polcokon kell elhelyezni, melyet célszerii
csoportositani, mivel igy a gyermekek kdnnyebben megtanuljak, hogy az
egyes jatékoknak, hol a helye, és hol tudnak veliik zavartalanul
tevékenykedni (rendszeresség).

- A csoportban jatéksarkokat, pihenésre és elkiiloniilésre alkalmas ,,puha
sarkokat” kell kialakitani

- A készen vasarolhat6 jatékokon kiviil 6tletes jatékok készithet6k hazilag is
a kisgyermeknevelOk oOtletei alapjan (babok, kiegészitok stb.).

- Az alapjatékokat minden csoportban biztositani kell (baba, labda,

mesekonyv, textiljaték, auto stb.).

Jo a jatékkészlet, ha megfelel a gyermekek életkoranak, fejlettségének,
érdeklddésének, tobbféle gazdag tevékenységre, aktivitasra, szabad valasztasra

nyyjt lehetdséget.

- Elegendé ido biztositasa:
- A rugalmas, folyamatos napirendet tigy kell megszervezni, hogy minden
olyan id6t, amit a gondozas nem foglal el, szabad jatékkal tolthessenek a

gyermekek.
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- Nyugodt, biztonsdgos kérnyezet biztositasa:

- A gyermeket feltétel nélkiil elfogadd, védoé-tamogatd kornyezet, a Szoros,
személyes kisgyermekneveldi kotddés, a biztos érzelmi hattér segiti hozza a
jatéktevékenység fejlodéséhez.

- A kisgyermek sokaig képes elmélyiilten jatszani, de igényli a felnott
egylittjatszasat is.

- A koz0s jat€ék mar egészen fiatal kortol a ,,jo egyiitt” élményét adjak a
gyermek és a felndtt szamara (6lbeli jatékok: tapsoltatok, lovagoltatok,
docogtetdk, tdncoltatok).

- Bar a feln6tt kozelségét késobb is igénylik a bolcsddés koru gyermekek, de
a gyermeki kapcsolatok egyre nagyobb szerepet kapnak, igy tanulja meg a

gyermek a tarsas egyiittlét szabalyait, megtanul masokhoz alkalmazkodni.

- Felnott részvétele a gyermek jatékaban:
A bolcsddei nevelésben, a gyermek jatékaban szerepet kell kapnia — odafigyelés,
idénként Gtletek adasa, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak adasa, mely a
gyermeki fejlodés fontos segitdéi. A felndtt sokféleképpen kapcsolodhat a
gyermeki tevékenységhez, de optimalis hatarok kozott.
A jatékban valo részvétel formai:
- kezdeményezés
- egyiittjatszas
- megerodsités
- segitségnyujtas
- Otletadas

- konfliktusok megoldasa

6.3. Mondoka, ének, vers, mese

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulatdhoz igazod6 énekek,
mondokak, versek, mesék felkeltik érdeklddését, formaljak esztétikai izlését, pozitiv
érzelmeket keltenek, érzelmi biztonsagot nytjtanak.

Az ismétlodések, jatékos mozdulatok, ritmusok erdsitik a zenei élményt.

Az ének, mondoka deriis 1égkort teremt a csoportban, fejleszti a gyermek gondolkodasat,

beszédtanulasat. Hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocidlis fejlodésére.
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Az irodalmi és népi miiveknek egyarant helye van a bdlcsddei nevelésben. Hangulatkeltésre,
beszédtanulasra, szorakoztatasra egyarant alkalmasak.

Az érzelmi biztonsag kialakitdsaban fontos szerepe van a tobbnyire jatékos mozgéasokkal is
Osszekapcsolt mondokaknak, énekeknek, verseknek. A korai életszakasztol kezdve a

kisgyermek szivesen hallgatja a rovid meséket, torténeteket, énekeket, mondokékat.

Feladatok:

- Az éneklésnél a gyermek élvezi a dallamot, a ritmust, a hangulatot.

- Amikor csak lehet, énekeljen a kisgyermekneveld, az ének-zene
személyiségfejlodésre valdo hatdsa mdssal nem potolhatdo. A kisgyermekneveld
éneke — még ha nem is tiszta az énekhangja — tobbet ér minden gépi zenénél. A
gyermek szivesen énekel egyiitt vele, a tarsakkal. F6 cél, a zene iranti érdeklddés
felkeltése.

- Hasznaljon a kisgyermeknevelé hangszert. Jo, ha a gyermek is probalkozhat azzal.

- Csendes énekléssel, dudolgatassal az érzelmi allapot pozitivan befolyasolhato.

- Elalvas el6tt nyugtatd hatdsu a relaxald zene.

- A mondoka, ritmikus szovegek egyben mozgésos jatékok is.

- A gyermekeket foleg a ritmikus mozgasok ragadjak meg.

- A vers, a mondokajaték, a mondoka, a jaték a nyelvvel — mondani kell, sokszor
ismételni és nem tanitani!

- A mesélés, képeskonyv nézegetés az érzelmi, értelmi és szocidlis fejléddésre nagy
hatassal van, ezaltal gazdagodik a gyermek ismeretanyaga, konnyebben tud
eligazodni a vilagban, és konnyebben feldolgozza sajat élményeit.

- A mesélést a gyermek érdeklddésére, aktivitasara épitsiik. A mesét soha ne
kérdezziik vissza, annak hatasat a gyermek jatékaban, viselkedésében, beszédében
mérheti le a kisgyermekneveld.

- Versek, mondokak mondasdhoz, énekléshez és a mesék hallgatasahoz a csoportra

jellemz6 szokasok kialakithatok (mesesarok, mesezséak stb.).

6.4. Alkototevékenység

Az 6romforras, maga a tevékenység. Nem az eredmény a l1ényeg.
A kisgyermeknevel$ feladata az egyes technikak megmutatasa, az alkotokedv fenntartasa, a

feltételek biztositasa, az élményadas, az alkotasok megdrzése, megbecsiilése.
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A firkalas (rajzolas), a festés, a plasztikai abrazolas kezdeti formai fontos eszkozei a gyermeki
személyiség fejlodésének. A gyermeki élmény és fantdziavilag gazdagodasat, a képi
gondolkodés kialakulasat és fejlodését, a szépérzék iranti fogékonysdg kialakulasat és
fejlodését szolgalja.

Ahhoz, hogy a kisgyermekneveld megfelelden tudja irdnyitani az alkototevékenységet,
ismernie kell a gyermeki rajzfejlodés szakaszait.

A gyermekek szamara biztositani kell, hogy a nap folyaman, szabadon rajzolhassanak,
festhessenek, ragaszthassanak és gyurmazhassanak. A feltételek biztositasanal figyelembe kell
venni az életkort és a gyermekek fejlettségét. A Kisgyermeknevel6i jelenlétet, segitségnytjtast
biztositani kell.

A kisgyermekneveld a kiilonbozd technikékat, az anyagokkal és eszkdzokkel vald bandsmodot
megmutatja, de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak. A felndtt nem Osztonzi a
mintakovetést, a kész munka masolasat nem tamogatja.

Az alkotétevékenységhez minden lehetséges anyag és eszkoz felhasznalhatd: ceruza, ecset,
dugo, szivacs, kréta, zsirkréta, fa, ko, termény, kiilonb6z0 szinii €s mindségli anyagok ¢€s
textilek stb.

A tevékenységek kezdeményezésénél célszerti alkalmazkodni az aktualitdsokhoz (linnepek,
évszakok).

A gyermeki alkotasokat tiszteletben kell tartani. A gyermek donti el, hogy hazaviszi, vagy az

atadoba teszi az alkotasok kozé.

6.5. Mozgas

A nagymozgas és finom motorika alapvetd formai 0-3 éves korban alakulnak ki. Az egészséges
gyermek mozgasigénye nagy, a szabad mozgashoz a balesetmentes feltételeket a szabadban és
a szobaban egyarant biztositani kell. Sziikségesek a mozgasfejlesztd jatékok, a mozgastér, az
id0, a lehet6ség biztositasa és a felnott elismerése — ezek a harmonikus fejlodés feltételei. A
mozgasfejlesztd jatékok hasznalatdval gyakorolja az egyes mozgasformakat, fejlédik
mozgaskoordindcidja, harmonikussad valik a mozgasa. Minél valtozatosabb mozgasra van

lehetdsége a gyermeknek, annal nagyobb 6romét leli a jatékban.
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6.6. Tanulas

Bolcs6dés korban minden tapasztalat vagy informacioszerzés tanulds. Tanulasnak tekintiink
minden olyan tapasztalatszerzést, amely tartds valtozast idéz eld a viselkedésben vagy a
gondolkodésban. A tanulas folyamatos, jellemzden utdnzasos, spontan tevékenység, amely nem
sziikiil le az ismeretszerzésre, a bolcsddei élet egészét atszovi. A bolcsédékben a fejlesztés nem
direkt modon torténik, hanem indirekt rahatassal a kiilonbozo feltételek

biztositasaval. Az uj ismeretek nyujtasat a gyermek Onként valasztott ingerkeresésének,
tapasztalatszerzésének, felfedezo jatékainak rendeljiik ala.

Az ismeretek, tapasztalatok szerzése iranti vagy egy belsd késztetés, motivum, amelyben a
gyermek 6romét leli, a folyamatban és a végeredményben egyarant.

A bolcsédében nem tanitjuk a gyermeket, hanem biztositjuk a folyamatos tanulds, a
szocializacid lehetdségét, melynek fenntartdja a kivancsisag, az érdekldédés

Feladatok:

elsddleges a fizikai és érzelmi biztonsag megteremtése, amely alapja annak, hogy a

kisgyermek érdeklddéssel forduljon a kornyezete felé — kedve legyen aktivan

tevékenykedni

- inger gazdag kornyezet kialakitasa — megfeleld jatékkészlet biztositasa

- az élményszerzés lehetdségének a biztositasa

- minta és modellnyujtas a gyermek szamara — kovetésre ad lehetdséget

- a tapasztalatok feldolgozasanak segitése — magyardzat, probalkozasok batoritasa,
elismerés, segitségadas

- az elegendd szabadsag biztositasa, kényszer nélkiil térténjen, csak annyit segitsen a
felndtt, amennyi sziikséges

- a tanuldsi folyamat soran a gyermek sajat aktivitdsara épiilé tevékenység utjan

sajatitja el a koranak megfeleld tudast

VII. A gondozd-neveld munka tervezése

A bolesde szakmai programjahoz igazodva elkészitett éves munkaterv, és a munkaterv alapjan
elkészitett nevelési program segiti a céltudatos feladatmegoldast.

A bolcsédében a gondozo-neveld munka tervezése egyrészt a csoport nevelési programjaban,
masrészt a napirendben valosul meg. A nevelési munka keret jellegii tervezése sziikséges, mert

biztonsagot ad és irdnyt mutat.
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A program megvalosulasa a gyermekek szamara nem jelenthet kényszert, azokban valo
részvételiik sajat akaratuktol, érdeklddésiiktdl, hangulatuktol fligg.

A csoport nevelési programjanak Osszeallitasanal, a munkatervben meg kell hatarozni a
nevelési célokat vagy témakat, és ezek koré kell csoportositani a segitd modszereket,
eszkozoket (mozgas, finom motorika, alkotd tevékenység, vers, mese, mondoka, aktualis
iinnepek stb.).

Feladatok:

- A tervezés azoknak a tevékenységeknek (jatékos mozgasoknak,
mondokéknak, énekeknek stb.) a szamba vétele, amelyek az adott
csoport és azon beliil az egyes gyermekek egyéni fejlettségi szintjének
megfelelnek.

- A programokra a kisgyermeknevel6knek fel kell késziilniiik (anyagok,
eszk6zok, modszerek stb.).

- Ahavi, ezen beliil a heti bontasban készitett programtervet szeptembertol
augusztusig készitjiik. A célkitizések megfogalmazasanal célszer(i
meghatarozni azokat az énekeket, mondokakat, verseket, amelyek az
évszakokhoz, iinnepekhez, aktualitdsokhoz  kapcsolodnak  és
szandékozunk a gyerekcsoporttal megismertetni, gyakoroltatni.

- A programtervet irasban kell elkésziteni, a kisgyermekneveldnek ala kell
irni, és a vezetdnek jova kell hagyni.

- A programot nem szabad mereven Kezelni, annak rugalmas valtoztatasa
a gyermekek igényétdl fiiggden lehetséges/sziikséges.

- Fontos, hogy a programtervek sokféle ¢élmény, tapasztalat ¢&s
ismeretnyQjtasra adjanak lehetéséget. Minden évszak, linnep sajatos
tevékenységet kindl, ezt a programkészitésnél ki kell hasznélni.

- A jatszoudvaron sem elég a feliigyelet biztositasa, otletekkel az udvari
jatékot is szinesebbé lehet és kell tenni, Osszekotve a kornyezet
megismerésével, a kdrnyezeti jelenségek megismerésével.

- Az (j tipusu csoportnapld hasznélatdval, a napld biztositja a csoport
nevelési programjanak elkészitését, negyedéves tervezésekkel, havi

értékeléssel.
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VI1Il. Kapcsolatok

8.1. Bolcsode — csalad

A bolesddei gondozas-nevelés a csaladdal egylittmitkddve szolgalja a gyermek fejlédését. Az

egylittmiikodés szinterei lehetdvé teszik azt, hogy a sziilok megismerhessék gyermekiik

tartozkodasi helyét, az intézményt, a személyzetet és annak szakmai munkdjat, a gondozas-

nevelés elveit, gyakorlatat.

A sziiléknek jogot és lehetdséget kivanunk biztositani arra, hogy javaslatot tehessenek a

valtoztatasra ¢és a kiilonb6z0 programok bevezetésére, mitkddtetésére — a Sziiléi Férumon

keresztil.

A bolcsddei nevelés gondozas eredményességének feltétele a csalad és bolesdde jo kapesolata.

Csak megfeleld ¢s folyamatos kapcsolattartas biztositja a személyre sz616 nevelési-gondozasi

modszerek érvényestilését.

A csalad és bolcsdde fokuszaban mindig a gyermeknek kell allnia.

Tartés €s eredményes kapcsolat a sziilok és a kisgyermekneveldk kompetencia
hatarainak betartasaval alakithato ki. Partnernek tekintik egymast, és folyamatos
tajekoztatast adnak a gyermek életével, fejlddésével kapcsolatban. A téjékoztatas
mindig legyen hiteles, személyes hangvételii (nem bizalmaskodo), etikai szempontbol
kifogastalan és tartsa tiszteletben az érintettek személyiségi jogait.

Az egyiittmiikodésben mellérendelt szerepnek kell kialakulni a csaldadtagok és a
kisgyermekneveldk kozott.

A nevelési tapasztalatokat kdlcsondsen ki kell cserélni.

Nevelési tanacsokat soha ne adjon a kisgyermeknevelé direkt formaban, inkabb csak

megoldasi lehetdségeket kinaljon, vazoljon fel, amelybdl a sziild valaszthat.

Kapcsolattartasi formak:

Elsé interju az intézményvezetdvel
Sziildi értekezlet

Csaladlatogatas

Sziildvel torténd beszoktatas

Beszélgetések a napi talalkozaskor
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Egyéni beszélgetes
Uzend fiizet
Faliujsag

Ko6z0s rendezvények

Célok, feladatok:

Keresni kell folyamatosan a lehetéséget, hogy tobb olyan programot szervezziink,
amelybe bevonhatok a csaladok.
Véleménykutatassal kell megismerni, hogy milyen programokban vennének szivesen

részt a sziilok, és milyen idépontot tartanak alkalmasnak.

8.2. Intézményekkel valo egylittmitkodes

- A Kecskédi Nemzetiségi Ovodaval a legszorosabb kapcsolat kiépitése

- Részvétel a gyermekjoléti szolgalat tevékenységében a napkdzbeni alapellatas
jelzérendszereként, hogy a gyermekek probléma esetén (veszélyeztetés) minél
tovabb természetes kdrnyezetiikben, a vér szerinti csaladjukban maradhassanak

- Tartalmas kapcsolatot alakitunk ki a védéndvel, 6vodaval.

- Sziikség esetén a gyermekek védelme érdekében jelzést kiildiink a jegyzonek.

IX. Szakmai dokumentacié

A bolcsddei nevelés-gondozéds soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni a gyermekek

fejlodését €s azt dokumentalni kell.

A kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentaciok:

csoportnaplo: Bolcsddei csoportnapld vezetése kotelezd. Ebbe a naploba a részeknek
megfelelden, értelemszeriien kell beirni a gondozas-nevelés feladatat, tervezését,
értékelését. Tartalmazza a gyermekcsoport napi €letének fobb torténéseit, mindkét
kisgyermekneveldnek feladata a csoportnapldba vald beirds. Tartalmazza a hidnyzok
nevét, a napi étrendet, az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban, minden olyan
torténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport életét befolyasolja. A
kisgyermekneveloknek naponta be kell irni az eseményeket, nem lehet utdlag
dokumentélni.

gyermek-egészségiigyi torzslap.: A gyermek felvételével indul és a gyermek bolcs6débol
valo kimaraddsdval zarul. Tartalmazza a gyermek és sziildk adatait, valamint a

gondozasaval, nevelésével, egészségével kapcsolatos feljegyzésekre ad lehetdséget.
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fejlodeési naplo: Minden gyermeknek kiilon flizet tartalmazza a bdlcsddei élete sordn a
fejlodése allomasait. A csaladlatogatas az elsé bejegyzés, melyet a beszoktatéas idejére
vonatkozo bejegyzések kovetnek. A gyermek 1 éves koraig havonta, késébb
negyedévente kell a kisgyermekneveldnek vezetni az értelmi-, a mozgas-, a
beszédfejlodésre, a szocialis kapcsolatok alakulasara, az onellatasra vonatkozo részeket,
nagyobb eseményeket.
tizeno fiizet: A csalad €s bolcsdde kapcsolattartdsanak igen fontos formdja. A sziiloket
tajekoztatja a gyermek bolcsddei €letének torténésérol, fejlodésérol.
Az optimalis, ha a kisgyermekneveldn kiviil a sziil is folyamatosan beir az {izend
fiizetbe, igy tajékoztatja az otthoni torténésekrél a bolesdde dolgozdit. Vezetése
rendszeresen torténik, legalabb hetente egy alkalommal koteles a kisgyermeknevel6
beirni, de ha kivanatos tobbszor is.
Tartalmaznia kell:

- a beszoktatas folyamatat

- 1j tevékenységeket a nap folyaman

- fejlédésbeli valtozasokat

- eseményeket, koszontoket
napirend: Negyedévente, az évszaknak megfeleléen, a Folyamatos napirend a
bélcsodében 3. szamu modszertani levél (BOMI Budapest 1982.) alapjan a
kisgyermeknevel6k tervezik meg. A napirendben a gyermekek alvasi, ébrenléti,
gondozasi €s jatéktevekenységi ideje, formaja ¢és mdodszere keriil megtervezésre.

Az intézményvezetonek jova kell hagyni.

X. Prevencio, hatranykompenzacio

A prevencio a csaladokkal vald szoros kapcsolattartassal, csaladok patronalasaval, a

csaladgondozodval valé egyiittmiikddéssel valosul meg. Csaladsegitéssel, nevelési-gondozasi

tandcsadassal segitik kisgyermekneveldink és a vezetd a sziiloket gyermekeik ellatdsaban.
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X1. Elelmezés

A bolcséde nem rendelkezik sajat f6zOkonyhaval. Az étel elkészitését és szallitasat
kozétkeztetd cég fogja végezni.
A bolcsddei élelmezés a korszerli csecsemoO- és kisgyermek-taplalasi elvek szerint torténik.
A gyermekek szamara étlap késziil a beszallito altal.
Figyelni kell arra, hogy:

- Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes 0sszetétell legyen

- A higiénés koriilmények biztositottak legyenek.

- lzletes, élvezhetd legyen

12. Egészségnevelesi terv

A WHO meghatarozasa szerint az egészségnevelés olyan, valtozatos kommunikacios formakat
hasznalo, tudatosan Iétrehozott tanuldsi lehetdségek Osszessége, amely az egészséggel
kapcsolatos ismereteket, tudast és életkészségeket béviti az egyén és a kornyezetében €16k
egészségének elomozditisa érdekében. A  korszerli egészségnevelés egészség- és

cselekvésorientalt tevékenység.

A WHO meghatarozasa szerint az egészségfejlesztés az a folyamat, amely képessé teszi az

embereket arra, hogy sajat egészségiiket felligyeljék, javitsak.

A prevencio teriiletei bolcs6dében:

- A gyermekek egészséges fejlodésének tdmogatasa.

- Kornyezeti artalmak kikiiszobolése.

- Eletmodbeli karos hatdsok idében torténd felismerése.

- A betegségek megeldzése, annak csokkentése, az egyéni és kozosségi szolgaltatasok
tamogatasaval.

- Kovetkezetes ¢s helyes napirend, levegdztetés, étkezési kultara, kultarhigiénés
szokasok kialakitasa és tAmogatasa a gyermekeknél.

- Az egészséges taplalkozas alkalmazéasa az intézményben.

- Hatranykompenzacio.

- Egészségfejlesztési programok szervezése (mentalhigiénés, taplalkozasi).

- Karos szenvedély, ,,rossz ¢letforma” elleni kiizdelem a felnétteknél, a dolgozok, a

sziilok és a lakossag egészségének megtartasa és fokozasa érdekében.
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- Mozgéslehetdség feltételeinek megteremtése: torna, kdzosségi programok feltételeinek
megteremtéseivel.

- Sziilékkel val6 intenziv foglalkozas a kiilonbdzd nevelési interakciokban.

- Bolcsdde udvaranak EU norma szerinti berendezése

- Dolgozok szlir6vizsgalaton torténd rendszeres megjelenése.

XI1l. Kornyezeti nevelési program

A bolesddés gyermekek szdmara is 6sztonzd erdként hat a természet, amely a személyiség
fejlodésére nagy hatassal van. A természeti kornyezet kifogyhatatlan tarhaza a jatéknak,

alkotasnak, ismeretszerzésnek.

A bolesddés gyermeket elsdsorban az allatok érdeklik, utanozzédk hangjukat, mozgasukat,
lehetdség szerint szivesen simogatjak oket.
A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet. A ndvényeket
nézegetik, vizsgalgatjak, jatszanak veliik. A természetben eléforduld anyagok, f6ld, homok,
viz, kovek, kavicsok stb. kornyezetiikben megtalalhatok. A kornyezetben valo séta, kirandulas,
az udvari jaték ezek gyiijtogetésére, tapintasara, markolaszasara, megfogasara és az anyagok
megismerésére adnak lehetdséget.
Az igy megszerzett ismeretekre lehet alapozni a kdrnyezet megismerését, védelmét és annak
tiszteletben tartasat.
- a bolcséde udvardn madarak, rovarok, csigdk megfigyelése (kiilsd tulajdonsagok,
mozgas, hang);
- képeken a szabadban latott allatok keresése, hangjuk utdnzasa, a képeskdnyv
nézegetése, kozben énekek, mondokak alkalmazasa
- allatbabokkal a tapasztalatok felidézése, hangutanzas
- ismerkedés a hazi allatokkal, vadallatokkal
- madarak etetése télen
- rigyezd, viragzo agak megfigyelése, lombhullas figyelemmel kisérése
- virdgok eldbujasa, gytlijtése, azokkal a csoportszobak diszitése
- bab, kukorica, buza csiraztatdsa a csoportszobaban
- zoldségekkel, gyiimolcsokkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat —
gyiimolcsnapok hetente egyszer a csoportokban, )

- virdgok, levelek gylijtése, préselése, ragasztasa (alkoto tevékenység is)
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- kavicsok, termények gylijtogetése, megfigyelése — alkotd tevékenységhez wvalo
felhasznalasa

- homokkal, vizzel valo tevékenység — ismerkedés tulajdonsagaikkal

- 1d6jaras megfigyelése: napsiités — arnyek, szelld — sz¢l, szélvihar, esd, jégesod, ho, zapor,

villamlas, dorgés, szivarvany

Fejlesztési célok, feladatok:
- megfelelé mintaadas a természet 1ényeinek elfogadasaval kapcsolatban
- amegismerésen, ¢lményszerzésen, tapasztalason alapuld informacidszerzés
- a természet valtozdsabol adodd ismeretszerzés lehetdségeinek jobb kihasznaldsa
tdmogatva a gyermeki kivancsisag és érdeklddés kielégitését
- szeles jatékok (szélforgd készitése, megtigyelése, szappanbuborék fijasa)

- aszul6kkel vald kirandulasok szervezése.

A sajatos arculat kialakitdsaban fontos szerepe van a hagyomanyoknak. Az iinnepeket és a
hagyomanyok apoléasat nem lehet kihagyni a bolcsdde életébdl sem, hiszen jatékos formaban
lehetdség van a megszervezésére. A szokasok, hagyomanyok megtartasa soran a
tevékenységnek oriilnek a gyermekek és ennek megfeleléen szocializalodnak. A bolesédei
nevelés feleldssége azért is hangsulyos €és nagy, mert napjainkban e hagyoméanyoknak egyre
kevesebb teret szentel a csalad. Minden linnepi késziilddést a felfokozott varakozas eléz meg,
mely segiti az linnepi hangulat megteremtését. A bolcsddés koru gyermek szamara minden
innep egyedi €s egyszeri, €s mivel a gyermek fejlédik, az ismétlédd linnepek is minden
alkalommal masok.

Az tinnepek a rahangolodast, a kozos linneplést jelentik, cél, hogy az igazi 6rom otthon, a

csaladban érje a gyermeket.

A targyi kornyezet is hozzajarul a sajatos arculat formaéldsédhoz, felszerelésének a
kialakitasahoz, mivel ez az ott dolgozok izlésvilagat kdzvetiti. A csoportszoba berendezése, a

dekoracio visszatiikrozi a kisgyermeknevel6k szakmai és esztétikai értékrend;jét.

- A tartdos berendezési targyak legyenek esztétikusak, célszeriiek, szolgaljak a
gyermekeket dolgozokat.
- A jatékok elhelyezése nyitott polcokon torténjen, illetve természetes anyagbdl késziilt

kosarakban.
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- A csoportszobak diszitése igazodjon az évszakokhoz, iinnepekhez, de fokozott
figyelmet kell forditanunk a hangulatkeltésre is.

- Az alaphangulat kialakitasdban meghatarozok a butorok, a fliggdnyok, a szényegek
szinei. Torekedni kell arra, hogy meleg, baratsigos kornyezetet alakitsunk ¢és
biztositsunk a gyermekeknek.

- A csoportszoba és a bolcsdde helyiségeinek a dekoracidjanal toérekedni kell a
természetes anyagok hasznalatara, amelyek egyszerliségiiknél fogva szépek ¢és

esztétikusak.

XIV. A szolgaltatast nyajtok  folyamatos  szakmai

felkésziiltsége biztositasanak a modja

A kisgyermekneveldk tovabbképzési kotelezettségét a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény szabalyozza. Az akkreditalt tanfolyamokon valo részvételt a
kisgyermeknevelé kérésére az intézményvezetd engedélyezi. A 9/2000 SzCsM rendeletben
foglaltak szerint a koltségvetés terhére — amennyiben a fedezet rendelkezésre all - a munkaltato
finanszirozza a képzésben valo részvételt a képzésre kotelezett kisgyermekneveléi munkakor
betdltdinek.

Szervezett tovabbképzéseken, valamint 6nképzéssel gyarapitjuk tudasunkat.

XV. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo

személyek jogainak vedelmével kapcsolatos szabalyok

15/1Az ellatottak jogairdl a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
1gazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény rendelkezik.

Ezekbdl a teljesség igénye nélkiil néhany fontos:
o A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodését, egészséges
felnevelkedését és jolétét biztositd sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

o A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlodését hatraltatod koriilmények lekiizdéséhez €s
esélyeinek noveléséhez.

o A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal — fizikai,
szexualis vagy lelki erdszakkal —, az elhanyagolassal és az informacids artalommal szembeni
védelemhez. A gyermek nem vethet ala kinzasnak, testi fenyitésnek és mas kegyetlen,
embertelen vagy megalazo biintetésnek, illetve banasmodnak.
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o A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a védelme érdekében eljar6 szakemberek — kiilondsen a
gyermek bantalmazasanak felismerése ¢s megsziintetése érdekében — egységes elvek és
modszertan alkalmazasaval jarjanak el.

o A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes képviseletének biztositasaval,
igyeinek intézésével foglalkozik.

o A gyermek bantalmazéssal szembeni védelemhez valé joganak érvényesitése érdekében a
gyermek szamara gyermekjoléti alapellatast vagy gyermekvédelmi szakellatast biztosito,
tovabba a gyermek torvényes képviseletének ellatasaval, igyeinek intézésével foglalkozo
szervek €s személyek a gyermekek ¢€s az ifjusag védelméért felelés miniszter (a tovabbiakban:
miniszter) altal jovahagyott egységes elvek ¢s modszertan alkalmazasaval jarnak el.

o A gyermekjogi képviseld jogosult a gyermekjoléti, illetve gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenységet végzd miikddési terliletén tajékoztatast, iratokat, informaciokat kérni és a
helyszinen t4jékozodni. A gyermekjogi képviseld koteles a gyermek személyes adatait az
adatvédelmi jogszabalyoknak megfelelden kezelni.

o A gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzo biztositja, hogy a
gyermek és hozzatartozoi a gyermekjogi képviseld személyét és a vele vald kapcsolat
felvételének modjat megismerhessék.

o A gyermek sziil6je jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza, nevelje és
a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcesi fejloddéséhez sziikséges feltételeket — kiilondsen
a lakhatast, étkezést, ruhazattal valo ellatast —, valamint az oktatasdhoz és az egészségiigyi
ellatasahoz val6 hozzajutast biztositsa.

A gyermek sziil6je jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

o A gyermek sziil6je kdteles a gyermeke ellatasaban kozremiikodd személyekkel és
szervekkel, tovabba a hatosagokkal egyiittmiikodni.

15.2. Az ellatast ny(jtok jogairdl a kozalkalmazottak jogallasarol szolo

XXXIII. torveny, a munka torvéenykonyverdl szold 2012. évi 1. torvény.

Személyiségi jogok védelme megilleti a munkavallalot (kivéve a kozérdekii adatnak mindsiilé
adatai).

Az egyenld banasmod kovetelménye megilleti a munkavallalot.

A munkavallalok tevékenységiik gyakorlasa soran kozfeladatot ellatd személynek mindsiilnek.

A Btk. 310.§-ban rogzitett védelem illeti meg
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XVI. A szolgaltatas igénybevételének modja

A szolgaltatasok igénybevételét megel6zden az intézmény €s a szolgaltatast igénybevevd

kozott megallapodast kell kotni, melyet a szakmai program 2. szamu fliggeléke tartalmaz.
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Fuggelékek
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1. sz. fliggelek

A Kecskédi Német Nemzetiségi Ovoda és Bolcséde
Alapito okiratanak eredeti példanya az
intézményvezetonél, hitelesitett masolata pedig a

vezetOnél keriil megoOrzesre.
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2. sz. fuggelek

MEGALLAPODAS

gyermekek napkozbeni ellatasa / bolesddei ellatas igénybevételéhez

mely  létrejott a  Keeskédi Nemzetiségi Ovoda és  Boleséde  vezetSje  és-
................................................ torvényes képviseld/sziilo — a tovabbiakban ellatast igényld — kozott

a mai napon gyermeke bolcsddei ellatasarol.

A gyermek ¢desanyjanak neve: A gyermek édesapjanak neve:
Nemeno .................................. f erﬁ ....... e y .
Leanykori neve: Sziiletési neve:
Anyja neve: Anyja neve:
Sziiletési helye, ideje: Sziiletési helye, ideje:
Lakcime: Lakcime:

Tartozkodasi helye: Tartozkodasi helye:
Allampolgarsaga: Allampolgéarsaga:

Jogéllasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott, Jogallasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott,
menekdilt menekiilt

A gyermekiinket egyiitt neveljiik. A feliigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljuk.
A gyermeket egyediilalloként nevelem. A feliigyeleti jogot egyiittesen gyakoroljuk

A gyermeket egyediilalloként nevelem. A feliigyeleti jogot egyediil gyakorlom

(A megfeleld rész alahuzando)

Az ellatott GYETMEK NEVE: ....ocviiiiiiiiicii e

SZULELEST NEVE: ..eeiveieiiiiiie et
Neme: fia lany

TAJ SZAMA: ..o
ANYJANEVE: .eviiiiie e see e tee s stee e e e stee e sree et e e
Sziiletési helye, ideje: ..o
LaKCIme: ...voeiiiiiicciec e
Tartozkodasi helye: .......cccovviiiiiiiiee e
AllampolgArsaga: .........ocovvvevvererireseerseeess s
Jogallasa: bevandorolt, letelepedett, oltalmazott, menekiilt

A bolcsddei ellatas kezdd idopontja 20...........cceeneeee. , id6tartama: dvodaba torténd atadasig.

A bolcsdde az alabbiakat biztositja az ellatast igényld sziild / torvényes képviseld gyermeke szamara:

- a bolcsddei ellatas alapelveire €piil6 szakszerli gondozast-nevelést



- napi négyszeri étkezést; nyugodt alvast, pihenést,
- a gyermek szabad levegdn tartozkodasanak biztositasat,
- az 6nallo jatéktevékenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést,

Az intézményi téritési dijat a fenntartdo Kecskéd Kozség Onkormanyzata évente legfeljebb kétszer
megvaltoztathatja— melyrdl az ellatast igényld sziilo értesitést kap.

Az ellatast igényld tudomasul veszi, hogy a Fenntarto altal megallapitott személyi téritési dijat, melynek
aktualis mértékét kiilon mellékletben rogzitjiik, az intézményi téritési dij fizetési napjain kiegyenliti. A
személyi téritési dij gondozasra vonatkozo részét a jelenléttdl fliggetlentil, minden nyitvatartasi napra
meg kell fizetni, a gyermekétkezésre vonatkozo részét az igénybevétel napjaira kell megfizetni. A Gyvt.
150. § (3) b) pontja szerint a bolcsddei személyi téritési dij dsszege — étkezéssel egyiitt — nem haladhatja
meg a csalad egy fOre juto nettd jovedelmének a 25%-4t.

A gondozast téritésmentesen kell biztositani:
- arendszeres gyerekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek
- ahérom vagy tobb gyermekes csalad
- tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek részére.

Az étkezést téritésmentesen kell biztositani, ha a gyermek:

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢él, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban él, amelyben a sziil nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi jovedelem sszege nem
haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi
¢s nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-4t, vagy

ae) nevelésbe vették.

¢s errdl a sziild nyilatkozatot tesz. A kedvezmény a nyilatkozat bolcsdédébe érkezését kovetd naptol
érvényes.

Az ,,aa)” pont esetében a kedvezmény a jogosultsag fennallasanak idotartamara vagy ha az késdbbi a
bolesddei ellatas kezdd napjatol érvényes.

A kedvezményre vald jogosultsagot az intézmény vezetdje allapitja meg.

A téritési dijat a felvétel napjan elore a kdvetkezé honap végéig esedékes gondozasi napokra illetve havonta
a kovetkez6 honap végéig esedékes gondozasi napjaira eldre, az intézmény altal megjeldlt napon kell az
ellatast nytjto bolcsddének megfizetni.

Amennyiben a sziil6 a téritési dijfizetés kotelezettségének nem tesz eleget, az intézményvezetd 15 napos
hatarid6 megjeldlésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt dij megfizetésére. Ha ez
eredménytelentiil telt el, akkor az intézmény vezetdje a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld
dijhatralékot nyilvantartasba veszi és a bolcsdde kovetelését elkiildi a fenntartonak, aki intézkedik a
behajtas érdekében. Amennyiben a kotelezett a személyi téritési dij Osszegét vitatja, a dij
megallapitasardl szolo értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat.

A fizetendd téritési dij a gondozasra napi 1000,-Ft.
A fizetendO téritési dij az étkezésre napi 560 - ,Ft, mely magaban foglalja a reggeli, tizorai, ebéd €s uzsonna
arat

A téritési dij fizetésére kotelezett személyek/gondviseld
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NEVE. e

LA CIMIE: oot

A bolcsddei ellatas megsziinik:
— asziilo, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan,
— ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betoltotte,
— ajogosultsagi feltételek megsziinésével,
— a Hézirend sulyos ¢s ismételt megszegése esetén,
— Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki orvosi szakvéleménye szerint egészségi

allapota miatt bolcs6édében nem gondozhatd, illetéleg magatartaszavara miatt veszélyezteti a
tobbi gyermek egészségét. (15/1998./1V.30./ NM rendelet 43§. /3/ bek.)

A megsziinésrdl a vezetd irdsban értesiti a jogosultat.

A vezeto tajékoztatja tovabba a sziilét az alabbiakrol:
A bolcséde miikodését az 1997.évi XXXI. torvény, a 15/1998 (IV.30.) NM rendelet, a Szakmai Program,
a Hazirend, a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat €s annak mellékletei szabalyozzak.
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv. 41.§ (1) bekezdése
szerint ,,a gyermekek napkdzbeni ellatasaként a csaladban €16 gyermekek €letkoranak megfeleld nappali
feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését kell megszervezni azon gyermekek
szdmara, akiknek sziilei, neveldi, gondoz6éi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegitd
programban, képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatdsukrol nem
tudnak gondoskodni.
A torvény (2) bekezdése szerint ,,a gyermekek napkozbeni ellatasat kiilondsen az olyan gyermek szamara
kell biztositani:

— akinek fejlodése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

— akit egyediilallo vagy idéskoru személy nevel, vagy akivel egyiitt a csalddban harom vagy tobb

gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartdja gyermekgondozasi dijban részesiil,
— akinek a sziil6je, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.”

Az intézmény altal vezetett gyermekekre vonatkozd dokumentacié: lizenéfiizet, egészségiligyi torzslap,
fejlodési lap és naplo, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXX
torvény 139.§-a alapjan vezetett nyilvantartas az ellatottakrol

Az érték- és vagyonmegdrzés modja: a gyermekeknek sajat szekrénye van, a bdlcsddébe behozott
jatéktargyakeért, ékszerekért feleldsséget a bolcséde nem vallal.

Az intézmény hdzirendje: az dtadoban keriil kifliggesztésre, betartdsa minden bdlcsdédében tartdzkodo
személynek kotelezo.

A panaszjog gyakorlasdnak modja: Az intézményben Sziil6i Erdekképviseleti Foérum miikodik, melynek
tagjai koz¢ a csoportbol a sziilok tagot delegalnak. A gyermek, a gyermek sziildje vagy mas torvényes
képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a
hazirendben foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek a vezetonél vagy érdekképviseleti foruméanal az ellatast
érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi
kotelezettségszegése, vagy iratbetekintés megtagadasa esetén. A gyermek sziildje vagy mas torvényes
képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény
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vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl,
vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A Kecskédi Német Nemzetiségi Ovoda és Boleséde intézményvezetSje:  Beutl Istvanné
elérhetdsége: 34/ 478-161

A Bolcsdde szakmai vezetdje: Némethné Kirschner Judit

Kecskéd Kozség Onkorméanyzatanak Polgarmesteri Hivatala,
mint fenntarto elérhetdsége: 06/34//478-002

Az ellatast igényl6é a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartasat.
A Hézirend a sziil6kre ¢és hozzatartozokra egyarant vonatkozik

A sziilok nyilatkoznak arrol, hogy a felvételnél kozolt adatok a valésagnak megfelelnek. Vallalja, hogy
a kérelemhez csatolja a felvételt igazold6 dokumentumokat, valamint ha a kozolt adatokban valtozas
kovetkezik be, elérhetdség valtozdsa esetén azonnal (értesithetdség céljabol), egyéb adataiban
bekovetkezett valtozas esetén 8 napon beliil a bolcsédevezetdt tajékoztatja.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziintetésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tdjékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezdt — tudomadsul vették
¢s alairtak. A gyermekek védelmérdl €és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 33.§-a
alapjan a Megallapodasban foglaltakrol részletes szobeli tajékoztatas is tortént.

DaAtUM: o,

ellatast igényld / torvényes képviseld / sziild ellatast igényld / torvényes képviseld / sziild

P.H.

szakmai vezetd intézményvezetod
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Megallapodas melléklete

A nevii kisgyermek ellatdsa utdn a
................................. -an/én érvényes, fizetendd személyi téritési dij 6sszege

gondozésra napi: ................ ,-Ft

étkezésre: ..o, ,-Ft.

A megallapodas ezen melléklete dijvaltozas esetén modositasra kertil.

DAtUM . o,

ellatast igényld / torvényes képviseld/sziil vezetd

Modositas datuma:

Megallapodas melléklete

A nevi  kisgyermek ellatdsa utdn a
................................. -an/én érvényes, fizetendd személyi téritési dij Gsszege

gondozasra napi: ................ ,-Ft

étkezésre: ..o, ,-Ft.

A megallapodas ezen melléklete dijvaltozas esetén modositasra kertil.

DAtUM: o,

ellatast igényld / torvényes képviseld/sziilo vezetd

Modositas datuma:



NYILATKOZAT

A Szakmai Programmal kapcsolatban a Sziildi Forum — a jogszabalyban meghatarozottak
szerint — egyetértési jogot gyakorolt, melynek tényét a Sziil6i Forum képviseldje alairasaval

tanusitja.

Sziiléi Forum képviseld



Zaradék

Jelen Szakmai Programot a bolcs6de szakmai dolgozoi az intézményvezetével 2023. junius -
ei értekezleten megtargyaltak és a benne foglaltakat elfogadtak.

Az elfogadas tényét az intézményvezetd és a kisgyermekneveldk az alabbiakban aldirasukkal
tanusitjak.

Némethné Kirschner Judit Kiraly Zsuzsanna
kisgyermekneveld-szakmai vezetd kisgyermekneveld

Beutl Istvanné
intézményvezetd

PH



